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3.1. Tugas Administrator Notes

Seorang administrator sistem Notes mempunyai tugas yang sangat berat, karena bukan
hanya menguasai keseluruhan sistem Notes baik hardware maupun software, tetapi
juga harus mempunyai strategi yang tepat dalam pekerjaannya. Selain mengurusi dan
mengontrol seluruh sistem Notes, administrator juga harus berinteraksi dengan pemakai
sistem Notes tersebut. Sedikit saja terjadi kelambatan atau kerusakan dalam sebuah
sistern, maka administrator merupakan orang pertama tempat jatuhnya komplain
pengguna sistem Notes.

Tipikal tugas-tugas dari secrang administrator Notes adalah sebagai berikut
« Instalasi Notes Server dan Notes Client

Memanajemen user account dan user group

Memanajemen server dan server group

Memelihara konektifitas antar server dan client

Memanajemen database dan mail

Memanajemen pengamanan / sekuriti

Memelihara dan mendisain mail routing & topologinya

Memelihara dan mendisain replikasi & topcloginya

Membackup system dan database

Memonitor sistem Log dan tuning-up performance
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3.2. Instalasi Server Notes

Sebelum melakukan instalasi dan setuping server Notes, terebih dahulu harus terbentuk
infrastruktur server dan sistem jaringan dasar. Setelah infrastruktur tersebut ada, maka
dapat dilakukan instalasi server notes. Instalasi server Notes / Dominc yang ada pada
modul ini, mengacu kepada server Notes yang berjalan di atas platform / sistem operasi
Windows NT atau Windows 95.
Server Notes didistribusikan dalam beberapa bentuk media instalasi, seperti COROM,
loppy Disk, maupun DAT atau Magnetic Tape. Setelah media instalasi terpasang,
maka proses instalasi dapat segera dilakukan. Langkah-langkah instalasi adalah
sebagai berikut :

Bila menginstali deri CD-ROM, masukkan CD Lotus Doming ke drive.

Bila menginstall dari disket, masukkan disket instalt dominc pertama ke dalam drive
Bila menginstall dar fife server pastikan lokasi file install

Pilih Start Run dari desktop Bar

Tulis : [drive\directory\installl, dimana drive dan direktori merupakan lokasi dari file
instalasi. Lalu tekan Enter.

» Baca software license agreemant, jika setuju kiik | agree untuk melanjutkan instalasi,
jika tidak tekan | disagree untuk mengakhiri instalasi.

a & @ & 0
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Masukkan nama anda dan nama perusahaan

Klik Yes untuk menkonfirnasinya atau No untuk memesukkan ulang.

Jika melakukan upgrade ke domino keluar pesan memberitahukan bahwa
sebelumnya telah ada copy dari notes dalam hardisk, klik Next

Pilih salah satu metode instalasi di bawah :
» Pilih Domino server untuk menginstal file-file yang dibutuhkan domino server
» Pilih Domino mail server untuk menginstal file-file yang diperiukan Domino
Mail server
¥ DPilih customize features manual install untuk menentukan option-option yang
anda ingin install
Masukkan nama drive dan direktori dimand file-file tersebut diletakkan
Jika anda memilih customize features manua! install. Pilih option-opticn yang anda
inginkan minimal memilih Lotus Domino sever dan personal datafiles untuk
menjalankan domino server. Kk next
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Tentukan program folder mana buat notes icon dan domino server icon atau buat
nama baru, sebagai default adalah Lotus Application. Klik next

s Klik yas untuk memulai peng-copy-an file.

s Klik Done jika instalasi salesai.

Setelah system di boot ulang, proses instalasi akan ditanjutkan dengan setup server
Domino. Ada baberapa ha! yang harus diperhatikan sbb -
+ Domsin yang akan digunakan dalam sistem Notas apabila Notes server yang
diinstall merupakan server pertama dalam perusahaan atau organisasi.
« D server yang sudah diregistrasikan pada PAB, apabila server yang diinstall
merupakan server tambahan dalam Domain organisasi atau perusahaan.
« Protoko! Network yang akan digunakan dalam konektiftas antar server atsu
client Notes.

Setup Server:

Setelah sukses menginstal dominoserver program demino menempatkan icon-iconnya
dalam sebhuah folder dalam deskton windows anda. Pertama kali anda kiik icon notes
program server setup secara otomatis berjalan, anda harus menyelesaikan sewp
tersebut sebelum dapat menjalankan domino server. Jika anda coba menjalanakan
domino server tanpa terlebih dahulu menyelesaikan setup tersebut, server keluar
dengan peringatan : “You must firet run the workstation to setup your system™

Ada dua jenis setup untuk server yaitu setup untuk sener pertama dalam sebuah
jaringan dan setup untuk server selanjutnya dalam sebuah jaringan.

Setup untuk Server Pertama

e Jalankan Lotus Notes Client.

« Akan muncu! notes server setup dialog box. Pilih option The first Lotus Notes Server
in your Organization. Click Next.

“Tis 1a Ine proiaciad ted ara of e form
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» Muncul Dialog Box yang menanyakan Setup Method yang akan digunakan, Anda
bisa memilin Quick & Easy Setup atau Advanced Setup. Pada modul ini akan
diterangkan dengan Advanced Setup. Pilih Advanced Setup dan pilih Next (>}.
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e Akan muncul diaiog box tentang service-service Domino yang akan diinstall. Anda
bisa memilih pada section Web Browser, Internet Mail Packages, dan News
Readers. Sesuaikan dengan service yang akan dipergunakan dalam Notes system
Anda.

b Aot teeine
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e Akan muncul Dialog Box Administration Setting. Pada dialog box ini terdapat
beberapa field yang harus diisi sesuai dengan seting server yang akan dipergunakan
sebagai Notes server pértama :
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Organization Name : Nama perusahaan atau organisasi tempat server
berada
Domain Name : Nama Domain Notes yang akan digunakar.
Certifier Name - Nama Certifier ID Nama Domain yang akan digunakan
Cartifier Country Code : Nama CC untuk negara (optional)
Certifier Password.
Server Name : Nama server yang akan diinstall
Administrator's Last Name | Nama akhir dari administrator
First Name : Nama awal dar administrator
MI(Middle Initial) | Nama tengah inisial dan administartor

dministrator Password : Password bagi administrator
Network Options : memilih protoco! Network yang akan digunakan.
Serial Port ; jika tidak ada tipe network isi dengan salah satu Com Port
Modem type : memilih tipe modem untuk komunikasi port serial
SMTP-MTA Relay Host

VWY YYYNYYVYVYVYY

soction Network option, kita dapat memilin tipe protocol yang hendak

digunakan. Click Edit Ports
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« Pilihlah Port dan Network Address, protocol yang hendak digunakan, Anda bisa
memilih lebih dari satu. Pada option ini Notes akan secara automatis membuat nama
Notes Name Network. Anda bisa menggantinya pada PAB setelah server berjalan.
Klik OK

¢ Click Finish untuk menyelesaikan langkah Setup Server

Pada proses setup server pertama akan terbentuk beberapa komponen server / sistem
Notes sebagai berikut :

J
’.’l

Certify ID dari Domain. File ini terletak pada direktori \notes-dindata, dengan
nama file “CERT.ID", file id ini akan digunakan untuk menandai/menstempel
semua user, server, dan database yang akan dibuat dalam Domain.

ID Key server. File ini terletak pada direktori \notes-dindata dengan nama
file"SERVER.ID". File key D ini merupakan kunei ID yang digunakan oleh ssrver.
ID Key admnistrator. File ini terletak pada direktort \notes-dir\data dengan nama
file"ADMIN ID". File key ID ini merupakan kunci {D yang digunakan oleh
administrator untuk masuk dalam sistem Notes.
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< PAB. File database ini terletak pada direktori \notes-dindata dengan nama file
“NAMES.NSF”.

% Beberapa database Log dan admnistration request untuk kepertuan server dan
maintenance.

Setelah selesai meﬂiﬂ'ankan proses setup server, maka server Notes tersebut siap
untuk digunakan dalam lingkungan Notes.

3.3. Instalasi Client Notes

i Notes Client d apat\ dilakukan.

Y

Setelah malakukan instalasi server Notes, maka instalasi
| angkah-langkah untuk menginstall Notes Client adalah sebagai berikut :

e Untuk menginstall notes lakukan salah satu di bawah ini

: Bila menginstali d ri CD-Rcm, masukkan CD Lotus Notes ke drive.

s Bila menginstall dari disket, masukkan disket install notes psrtama ke dalam
drive

Bila menginstall dan file cerver

- P}ulutaul\un ari

= Tulis : [drive\directorytinstall],
file insxalasn L.aiu tekan Enter.

e Baca software & ens agr °en':en* jilka setupy klik !
instalasi, jika tidak tekan | disagree untuk mengakhiri |

s Masukkan nama anda dan nama perusahaan

Kiik Yes untuk menkonfirasinya atau No untuk memesukkan ulang.

= Jika melakukan upgrade ke rilis baru dari notes keluar pesan memberitahukan

bahwa sabslumnya telah ada copy dari notes dalam hardisk, klik Next

-
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« Pilih salah satu metode instalasi di bawah :
+ Pilih standard instali untuk menginstal option standard
+ Pilih notes designer for domino untuk menginstall notes designer
s Pilih customize features manual install untuk menentukan option-option
yang anda ingin install
« Masukkan nama drive dan direktori dimana file-file tersebut diletakkan
Jika anda memilih customize features manual install. Pilih option-option yang
anda inginkan minimal memilih Lotus Notes sever dan personal datafiles untuk
menjalankan notes server. Klik next
» Tentukan program folder mana buat notes icon dan netes server icon atau buat
nama baru, sebagai default adalah Lotus Application. Klik next
s Kiik yes untuk memulat peng-copy-an file.
« Klik Done jika instalasi selesai.

3.4. Lingkungan Server Notes

dengan menggunakan Windows NT / Windows 95
laskan bagaimana langkah untuk menjalankan

[« X8 1)}
S

1
beberapa pilihan. Berku
memberhentikan notes server :

= Pilih icon notes server dan klik, akan muncul console notes server

= Untuk menghentikan server ketikkan Exit atau quit pada console

Console Se‘ Notes

Server akan berjalan berbentuk command prompt window yang merupakan console
utama dari server. Pada console server secrang administrator dapat memasukkan
perintah-perintah console server.

Menggunakan Server Console 8 Remote Server Console :
Untuk berinteraksi dengan server seorang administrator dapat menggunakan notes
client atau melalu server console.
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1. Melalui Notes client (Remote Console):
Dari menu bar pilih file-tools-server administration. Layar dari administration
server akan berisi delapan tombol yang merupakan fungsi-fungsi
andministarsi dari server.
Pilih tombo! console untuk menuju layar remote server console

2. Melalui Server Console :
Jatankan Notes Server, tekan enter untuk mendapatkan command Prompt (>).
Ketikkan perintah-perintah bagi server.

| CORNMND SENT hos Tesx
Trtus Domitg ® Geremr (Relesss 4 6.18 (Ipil) for iedowss32) 0171698 -
'l Server nams avintserver ‘Domeindl
" | Server dirsctory c “notes dats
‘] Elapzed time 001540
} Transactions<aibuie Last mipcte 4 Tast hour 0. Peak 4
“1 Peak ¥ of sosoions 2 at DL/12-49% D2:19:43 AN
| Transactiors 6
[} Shared mail: Hot enabled
-] Pending mail: 0 bead mail: G
3 Task Descxription
Database Server Idle task
Latabace Server 1dla task
Daiahase Server Perfors comsole cosnands

5> ? N RS P
: Not'eéRemoﬁe Console

Lingkungan. Admmistrasl Server

Untuk melakukan administrasi server, admlmstrator dapat melakukannya melalui Not

Client sbb : .

+ Jalankan Notes Client, gunakan |D adminstrator

« Pilih menu File — Tools — Administer Server

« Akan muncul list yang berisi server-server yang akan’ diadmnister pilihlah server
yang hendak diadminister.

Administration WOrkspace pada Notes CInent
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= Pilihiah jenis administrasi yang akan dilakukan terhadap server. Notes menyediakan
delapan (8) jenis administrasi sbb :

People
Untuk melakukan administrasi / manajemen user dalam suatu Domain Notes.
Group
Untuk melakukan administrasi / manajemen group-group daiam suatu
Domain Notes
Server
Digunakan untuk melakukan administrasi server pada sistem Notes.
Certifies
Untuk melakukan admlmstrasn ! manajemen hlrearkh:al naming, certifikasi,
cross certifikasi, dan certifikasi ulang.
System Databases
Untuk membuka database system seperti PAB, Log, dil
Mail
Digunakan untuk memanajemen mail queue dan trace path dan mail routing
Console
Digunakan untuk melakukan remote console terhadap suatu server
Database Tools
gunakan untuk memanajemen database yang ada di dalam suatu server.

e

3.5. Setup Notes Client

th e hd
BT

maka
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Km( dua kali
Notes start-u

Pili

ctas Client dapat dilskukan apabila user telah diregistrasi pada sebuah Domain.
Dengan mempergunakan user 1D File yang telah distempe! oleh Certifier ID yang tepat
satup Notes Client dapat |

Canlah Mote

h tipe connection untuk Notes client. Default dari tipe connection adalah

Network Connection (via LAN). Jika user ID sudah ada di dalam file, pith Your

Notas

User 1D Has Been Supplied pada file check box, ,ika Administrator telah

meletakkannya dalam PAB jangan mencek chex box tarsebu



+ Klik OK dan akan tampil Network Workstation Setup dialog box.. Isi user name
pads User Name Field. Masukkan user home server. Pilin tipe network yang
sesuai. Kiik OK.

s Setp client akan dilanjutkan dengan memasukkan password yang tepat pada
Dialog Box password. Klik OK.
s« Selesai - N :
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| LAB i

LAB 2. Instalasi Notes Server & Client. Setup Notes Server

Pada sesi lab ini, peserta akan diperkenalkan bagaimana melakukan instalasi Domino
server dan Notes Client. Kelas dibuat menjadi kelompok-kelompok server-client. Satu
kelompok server-client mempunyai Domain Notes tersendini.

1. Lakukan proses instalasi Domino server pada local harddisk komputer yang
bertindak sebagai server sesuai dengan petunjuk instruktur.
2. Lakukan proses instalasi Notes client pada locat harddisk komputer yang bertindak
sebagai client sesuai dengan petunjuk instruktur.
Lakukan proses setup Domino server, jadikaniah sebagai “First Notes Server” dan
buatiah Domain Notes baru pada masing-masing kelompek, gunakan TCPAP
sebagai network protoco! bagi NNN.
4. Jalankan Domino server, cobalah mengenali tocls administrasi Notes, serta file-file
CERT.ID, SERVER.ID, ADMIN.ID, PAB (Names. NGF).
5. Cobha ketikkan beberapa console command seperti di bawah ini, mefalui console
server atau remote consoie senver.
Healp
s Show Task
Show User
« Show Port
Show Server
s Exit

o



